TRT GENEL MÜDÜRLÜĞÜ
TRABZON MÜDÜRLÜĞÜ
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
	SIRA 

NO


	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN

TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ)

	1
	Staj Başvurusu
	1. Staj Başvuru Dilekçesi
2. Öğrenci Staj Dosyası (Staj Değerlendirme Formu, Devam Çizelgesi)
3. İlgili okuldan müdürlüğümüze hitaben resmi yazı.


	1 İŞ GÜNÜ

	2
	Çocuk ve Gençlik Korosu
Sınav Başvurusu
	1. Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
2. Fotoğraf (2 adet)

3. ÇSM Çocuk Korosu için şehir içi posta pulu.

	30 DAKİKA

	3
	Programa ve ya Çocuk ve Gençlik Korolarına Katıldığına Dair Belge


	      1. Dilekçe


	1 İŞ GÜNÜ

	4
	Bilgi Edinme ve Dilekçe Hakkı Kapsamında Yapılan Başvuruların Cevaplandırılması


	1. Dilekçe


	15 İŞ GÜNÜ

	5
	Demirbaş, Sarf Malzemesi ve Hizmet Alımları
	1. Fiyat teklif mektubu

      Not: Fiyat teklifleri bizzat, faks veya e posta yoluyla yapılabilir.


	5 İŞ GÜNÜ

	6
	Demirbaş, Sarf Malzemesi ve Hizmet Alımı Ödemelerinin Muhasebeye Bildirilmesi
	1.Fatura

2. Vergi borcu yoktur yazısı

     Not: Faturalarda banka hesap numarası ve IBAN numarasının belirtilmesi gerekmektedir. Vergi borcu yoktur     yazısı KDV dahil 2000 TL ve üzerindeki ödemelerde istenmektedir.


	3 İŞ GÜNÜ

	7
	İş Deneyim Belgesi


	1. Dilekçe


	3 İŞ GÜNÜ

	8
	Geçici Teminat İadesi


	1. Dilekçe
	1 İŞ GÜNÜ

	9
	Kesin Teminat İadesi
	1. Dilekçe

2. SGK Borcu Yoktur Belgesi

3. Vergi Borcu Yoktur Belgesi

4. Yetki Belgesi


	15 İŞ GÜNÜ


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri: 










                                                      İkinci Müracaat Yeri:

İsim

        : Sami Serdar ŞİŞMAN             





                                               İsim

: Erkan DURDU
Unvan

  : TRT Müdürü







                                                      Unvan
         : TRT Genel Müdür Yardımcısı
Adres

  : Müdürlük Hizmet Binası





                                                      Adres
         : TRT Genel Müdürlüğü  Oran/ANKARA
Telefon

: 0 462 2487926







                                                      Telefon
: 0312 463 21 00

Faks

       : 0 462 2487929







                                                      Faks

: 0312 463 21 07
e-Posta

: serdar.sisman@trt.net.tr





                                                      e-Posta
: erkan.durdu@trt.net.tr
